
ディスカッション用資料１ 

各校校務員仕事アンケート 
 

目的 
 各校務員の仕事の現状を教えていただき、自校での参考にしよう。 
１人職場の校務員には、自校では同じ土俵での相談事ができない。やったこと

のない修理事があったとき、他校で経験している方がいて参考にできるかもし

れない。また、１年の仕事の流れや、夏休みでの特別な作業のきっかけにでき

れば良い。 
 皆さんで、良い校務員部会の研修にしていきましょう。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



（  多治見中学校  ）学校校務員の仕事 
 
１．通常業務（ほぼ毎日行う業務） 
①牛乳受け取り（その状態で冷蔵庫に入らないのでクラスごと数をしてケースに保管） 
②なるべく食器、デザート等の受け取りをしている。 
③水道検針・太陽光発電検針 
④屋上及び池の排水点検 
⑤送達 
⑥給食配膳補助 
⑦（火・金）ゴミ出し 
①～⑥は毎日 
 
２．定期的及び適宜行っている仕事（決まった時期に必ずやっていること） 
①資源ゴミ及びマルヒ文書の運搬、処分。 
②草刈り（ヒモが多い）及び樹木の剪定（松は５月と９月くらい）。 
③消火栓満水対応（一定期間で満水になるのでポンプ排水）。 
④校内「安全点検」を受けての修理、整備。 
⑤ウッドデッキの修理。 
⑥イベント（参観日等）時の駐車場整理。 
 
 
 
３．自校で実際対応した修理や整備 
①ウッドデッキの修理 
②扉の戸車交換 
③つり下げ扉の高さ調整 
④トイレ大便器、押棒部の交換 
 
 
 
 
 
 
 
 



４．夏休みの作業 
①校舎屋上及びベランダの草刈りと樹木剪定。 
②ウッドデッキの塗装 
③職員駐車場草刈り 
 
 
 
 
 
 
５．他校と違うと思うこと 
①ウッドデッキがある。 
②校舎屋上及びベランダに樹木や芝生（草）がある。 
③水循環システム（屋上に池の水を上げている） 
④日直の先生が校舎の鍵の開閉をし、朝の電話番をする。 
⑤湯沸かし、麦茶作りを先生がしている（ボランティア？） 
⑥職員室のゴミ出しや雑紙整理、掃除を事務官がしている。 
⑦掃除時間のゴミの取りまとめを生徒がやっている。 
 
 
６．その他自由に書いて下さい（相談事、思ったことなど） 
 修理は原因を見極め対応することが大事。元通りに直すだけでは、また不良になること

がある。お金がかかる修理には、教頭、事務官と協議して対応する。 
なるべく自分の居場所や作業について教頭に報告している。 
 学校が変わると、やってなかった項目が出てきたり、やっていたことを、やらなくて良

かったりする。上司と相談し、校務員に学校側が求めていることを把握して業務に望むこ

とが大事。 


